
CENNÍK ADMINISTRATÍVNYCH SLUŽIEB

Kompletné zázemie pre váš biznis

Cenník služieb a podmienky spolupráce

Ponúkam vám viac ako 20 rokov skúseností z IT firemného prostredia a verejného obstarávania. 
Mojím cieľom je priniesť poriadok do vašej administratívy, odbúrať stres z byrokracie a pomôcť 
vám vybudovať modernú digitálnu tvár vašej firmy. V tomto dokumente nájdete transparentný 
prehľad cien mojich služieb.

✔ Skúsenosti z praxe: viac ako dve dekády v IT a administratívnych procesoch

✔ Flexibilita a spoľahlivosť: delegovaním úloh získate čas na strategický rozvoj firmy

✔ Žiadne skryté poplatky: platíte len za skutočne dodanú prácu a jasne definované balíky

Všetky uvedené ceny sú konečné a zahŕňajú 23 % DPH 

Spoločnosť FLEXIMOUNT s.r.o. je platcom DPH 

VEREJNÉ OBSTARÁVANIE

Verejné obstarávanie (pre uchádzačov)

úvodná konzultácia a audit pripravenosti (15 min):  ZADARMO

odborné konzultácie a kontrola súťažných podkladov: 30€/hod

registrácia do elektronických systémov (IS EVO, EKS...): 50€/jednorázovo



Balíky služieb

MINI

€49/tender

zákazky s nízkou hodnotou
prieskumy
kontrola legislatívy
vypracovanie otázok
odoslanie ponuky

ŠTANDARD

€99/tender

podlimitné zákazky
kompletné zastrešenie
kontrola podmienok účasti
referencie
stráženie lehôt a komunikácie

PREMIUM

€ od 299/tender

komplikované zákazky
manažment subdodávateľov
stráženie lehôt a komunikácie
konzultácie nad rámec zadania
individuálne nacenenie

Čo je súčasťou balíka?

Cena balíka zahŕňa kompletnú administratívnu prípravu a celý proces podávania ponuky – od 
kontroly súťažných podkladov až po odoslanie finálnej ponuky. Presný časový rozsah sa odvíja od 
zložitosti konkrétnej zákazky a je súčasťou nezáväznej ponuky pred začatím spolupráce.

MINI – vhodné pre jednoduché zákazky s nízkou hodnotou, kde je potrebná najmä kontrola 
podkladov a formálna správnosť ponuky

ŠTANDARD – vhodné pre podlimitné zákazky, kde okrem prípravy ponuky strážim aj lehoty a 
komunikáciu so zadávateľom počas celého procesu



PREMIUM – pre komplikované/nadlimitné zákazky vrátane riadenia subdodávateľov; cena je 

vždy individuálna podľa rozsahu a je stanovená po úvodnej konzultácii

Sledovanie zákaziek

pravidelné vyhľadávanie a hodnotenie relevantných zákaziek pre vašu firmu

Balíky služieb

ZÁKLAD

€29/mesiac

sledovanie zákaziek podľa dohodnutých kritérií (odbor, CPV kódy, región, 
predpokladaná hodnota)
mesačný súhrnný prehľad e-mailom

KOMPLET

€69/mesiac

sledovanie zákaziek podľa dohodnutých kritérií  a priebežné e-mailové 
upozornenia do 48 hodín od zverejnenia zákazky
osobné vyhodnotenie  – odporúčanie, či sa oplatí uchádzať o zákazku a prečo
sledovanie aj pripravovaných/plánovaných zákaziek, kde je to verejne dostupné

Čo je súčasťou balíka?

Na rozdiel od automatizovaných nástrojov nedostávate len surový zoznam zákaziek – každú 
relevantnú zákazku prechádzam osobne a vyhodnocujem jej reálny potenciál pre vašu firmu. 
Kritériá sledovania si nastavíme spoločne pred začatím spolupráce a kedykoľvek ich možno 
upraviť.

Ak sa počas aktívneho predplatného sledovania rozhodnete uchádzať o zákazku cez balík MINI, 
ŠTANDARD alebo PREMIUM, na prvý balík zakúpený v danom mesiaci získavate zľavu 20 % (pri 
balíku PREMIUM maximálne do výšky 100 €). Zľava sa uplatňuje raz mesačne, na ďalšie balíky 
zakúpené v tom istom mesiaci sa už neuplatňuje.



FIREMNÁ ADMINISTRATÍVA

formálna úprava dokumentov, zmlúv a reportov, tvorba interných smerníc, 
šablón a procesných postupov: 20€/hodina

Balíky služieb

ŠTART

€95/mesiac

5 hodín administratívy
(19€/hodina)

PARTNER

€255/mesiac

15 hodín administratívy
(17€/hodina)

PROFI

€450/mesiac

30 hodín administratívy
(15€/hodina)

Ako to funguje?

Uvedený počet hodín v balíku je časový rámec, ktorý môžete v danom mesiaci využiť na 
administratívnu činnosť (úprava dokumentov, tvorba smerníc, správa pošty, evidencia a pod.). 
Pred začatím spolupráce si spoločne presne vymedzíme, aké úlohy budete potrebovať, aby bol 
balík využitý čo najefektívnejšie. Nevyužité hodiny sa neprenášajú do ďalšieho mesiaca.



ONLINE IDENTITA 

TVORBA WEBU

Balíky služieb

Jednostránkový web

€290

One-page/Landing page

Klasický firemný web

€490

do rozsahu 5 podstránok

Čo je súčasťou ceny?

moderný dizajn v Elementore, responzivita pre mobily, základné SEO
návrh dizajnu na základe vašich podkladov (texty a fotografie dodáva klient, prípadne viem 
pomôcť s ich prípravou za príplatok)
2 kolá úprav pred odovzdaním
napojenie na vašu doménu a hosting (doména/hosting nie sú súčasťou ceny)
orientačný termín dodania od odovzdania podkladov: 10 pracovných dní pre jednostránkový 
web/ 20 pracovných dní pre klasický firemný web 

Rozsah nad rámec balíka (napr. viac podstránok, e-shop funkcionalita, viacjazyčnosť) je 
predmetom individuálnej cenovej ponuky.



SOCIÁLNE SIETE A ÚDRŽBA

Balíky služieb

IDENTITA

€90/1 profil

založenie alebo audit profilu na sociálnych sieťach (FB, IG, LI)
kompletné grafické nastavenie (profilové fotky, úvodné bannery, vyplnenie BIO 
informácií)
vytvorenie 3 prispôsobených šablón v Canve, ktoré je možné používať pre 
budúce príspevky

ÚDRŽBA

€30/1h/mesiac

zálohovanie webu a kontrola zabezpečenia 
aktualizácia systému WordPress, témy a všetkých nainštalovaných pluginov 
(Elementor atď.)
malé textové úpravy na webe (napr. zmena otváracích hodín, pridanie 
referencie) v rozsahu do 1 h mesačne

OBSAH

€149/mesiac

príprava a naplánovanie 8 príspevkov mesačne (2× týždenne) na FB, IG súčasne 
tvorba originálnej grafiky v Canve a písanie predajných textov (1 grafika + 1 text 
ku každému príspevku, drobné úpravy podľa spätnej väzby v rozsahu 1 kola na 
príspevok; väčšie zmeny konceptu sa počítajú ako nový príspevok)
plánovanie obsahu na mesiac dopredu (neobsahuje správu komentárov a správ)

Čo je súčasťou balíka?

IDENTITA – jednorazové nastavenie zahŕňa 1 sociálnu sieť podľa výberu; ak potrebujete nastaviť 

viac profilov naraz, cena sa násobí podľa počtu sietí

ÚDRŽBA – reakčná doba na drobné úpravy webu je do 2 pracovných dní od nahlásenia; balík 

nezahŕňa väčšie zásahy do štruktúry webu ani tvorbu nového obsahu



OBSAH – 8 príspevkov mesačne platí pre 1 sociálnu sieť (FB alebo IG); rovnaký obsah 

publikovaný na oboch sieťach súčasne je súčasťou ceny, odlišný obsah pre každú sieť osobitne je 
nutné dohodnúť individuálne; balík nezahŕňa platenú propagáciu (reklamy) ani správu 
komentárov/správ nad rámec plánovania

VŠEOBECNÉ PODMIENKY A KONTAKT

Dôležité informácie

finálna cena pri projektových zadaniach (VO, tvorba webu) vždy závisí od komplexnosti 
podkladov a termínu dodania
pred začatím akejkoľvek spolupráce obdržíte presnú a nezáväznú cenovú ponuku na 
schválenie
spoločnosť FLEXIMOUNT s.r.o. je platcom DPH
všetky uvedené ceny sú konečné a zahŕňajú 23 % DPH

Máte otázky alebo záujem o spoluprácu?

Vyberte si termín pre nezáväzný 15-minútový hovor priamo na webe cez rezervačný formulár 
alebo ma kontaktujte priamo.

Barbora Šimečková
+421 911 702 435 

Pri Šajbách 9335/34
831 06 Bratislava

obstaravanie@fleximount.sk
www.fleximount.sk

FLEXIMOUNT s.r.o.
IČO: 44 969 767
IČ DPH: SK2022896348


